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NORMAS TECNICAS PARA APRESENTACAO DE
QUALIFICACOES, TESES E DISSERTACOES

Essas normas visam a padronizacao da apresentacao de qualificacOes, teses e dissertacdes
no ambito do PPGA. Em parte, essas normas seguem a ABNT; no entanto, foram feitas
adaptacdes e, portanto, recomenda-se a consulta a este manual para a formatacdo do
trabalho. As normas para citacdes bibliograficas seguem Amazbnica, Revista de
Antropologia.

A justificativa para o uso desse manual, além da padronizagao necessdria aos trabalhos que
deverao ficar disponiveis em PDF no site do programa, é ambientar o discente com normas
internacionais de apresentacdo de trabalhos cientificos que serdo Uteis ao longo de sua vida
académica. Foi usado como base para a construcdo desse documento o texto disponivel em
http://www.mgar.com.br/normasmonografia/.

O MS Word oferece varias ferramentas que facilitam a formatacdo dos trabalhos, com as
quais nem todos estao familiarizados. Por isso foram colocadas, ao longo do texto, “dicas”
de como wusar estes recursos. Sera proporcionada pelo programa uma oficina
especificamente direcionada para ensinar o uso desses recursos e o melhor aproveitamento
dessemanual.

Devem ser depositadas pelos alunos no momento da solicitacdo da banca de defesa 8 (oito)
copias encadernadas da Tese, sendo 2 (duas) destas obrigatoriamente em capa dura e 6
(seis) copias encadernadas da dissertagdo de Mestrado, sendo 2 (duas) destas
obrigatoriamente em capa dura, além de CD contendo cépia do trabalho em PDF para
publicacdo no site do programa. Caso a tese ou dissertagdo possa ser enviada por e-mail
para a secretaria, ndo é necessaria a cépia em CD. Apds a defesa poderdo ser feitas
modificagcGes na cdpia digital se os membros da banca considerarem desejavel. No entanto,
ndo serao permitidas modificagdes notrabalhoimpresso.

Quanto a qualificagdo, devem ser depositadas uma cdpia para cada membro da banca e uma
cbpia paraasecretaria, em encaderna¢do normal.


http://www.mgar.com.br/normasmonografia/
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1. FORMATAGAO DO TRABALHO

Definigbes gerais

Papel: branco ou reciclado, tamanho A4 (210 x 297 mm).

Margens: esquerda 3,0 cm; direita 2,0 cm; superior 3,0 cm; inferior 2,0 cm.
Todo o texto deve ser digitado em espacamento 1,5.

Identacdo de paragrafo: opcional, ndo devendo ultrapassar 1,5cm.

Paragrafo: espacamento 1,5, justificado. As citacOes longas, as notas, as referéncias e os
resumos devem ser digitados em espacamento simples, com identacdo ndo superior a 4cm
na margem esquerda; margem direita alinhada com o restante do texto.

Espacamento entre pardgrafos: 6 pts.

Fonte para o texto: Times New Roman ou Calibri tamanho 12, se usar Arial, deve ser
tamanho 11.

Paginacdo: as paginas devem ser numeradas no canto superior direito. Segundo a NBR
10719, os numeros das paginas devem ser todos em algarismos arabicos (1, 2, 3, etc.),
iniciando-se a numeracdo a partir da parte textual (na Introdugdo). As partes pré-textuais
devem ser paginadas em algarismos romanos (i, ii, iii, etc.).

Dica do MS Word: Para definir as margens e o tamanho do papel, use o
menu Arquivo e Configurar...pdgina... Para  paginar o documento, use o
menu Inserir e Nimeros de pdginas... . Para que o programa possa paginar de maneira
diferente (i, ii, iii, ... e 1, 2, 3, ...), vocé deverd dividir o seu trabalho em se¢ées (menu
Layout... quebra... quebra de se¢do... proxima pdgina...).

2. ESTRUTURA

Pré-texto:

Capa

Folha de rosto

Ficha catalogréfica

Folha de aprovagao

Dedicatdrias eagradecimentos (opcional)
Resumoem portugués

Resumo em inglés

Listas de figuras, tabelas, quadros
Lista de abreviaturas (opcional)
Sumario

Texto:

Introducao
Desenvolvimento
Conclusao



Pos-texto:

Referéncias bibliograficas
Anexos (opcional)
Contra capa

3. CAPA
As margens da capa sdo iguais as do texto.

A capa deve conter o nome do autor, o titulo, o tipo de trabalho (Tese de Doutorado,
Mestrado, qualificacdo, etc) o local (cidade) da instituicdo e o ano do depdsito (da entrega),
conforme o formato abaixo:

N~
Programa de Pos-Graduacho em
Antropologia - vrea

Florestan Fernandes

A Organizacao Social dos Tupinambé
Tese de Doutorado

Belém, Para

2012




4. FOLHADEROSTO

A folha de rosto segue o formato da capa, com a inclusdo da natureza, do objetivo e
doorientadordo trabalho. Exemplos:

Dissertacdo apresentada como requisito parcial para obtengdo do titulo de Mestre em
Antropologia pela Universidade Federal do Para.

Orientadora: Prof2 Dra. Marcia Bezerra

Tese apresentada como requisito parcial para obtencao do titulo de Doutor em Antropologia
pela Universidade Federal do Para.

Orientador: Prof. Dr. Hilton P. da Silva

5. FICHA CATALOGRAFICA

A ficha catalografica reline informagGes importantes para a catalogacdo da publicacdo,
facilitando inclusive a sua indexacdo em bases de dados. Assim, para sua elaboracdo deve
ser consultado um bibliotecdrio, que ird utilizar as informacdes da pagina de rosto, com
indicacdo dos unitermos pelo autor e/ou orientador, conforme o Cédigo de Catalogacio
Anglo-Americano - AACR2 (anglo-american cataloguing rules). A ficha sera gerada a partir
do cadastramento dos dados referentes ao trabalho final por meio do Sistema FICAT da
UFPA, disponivel em http://bcficat.ufpa.br/ficha catalografica.php

A ficha catalografica devera ser impressa no verso da folha de rosto, centralizada e
alinhada com a margem inferior, e devera ter 7,5 cm de altura e 12,5 cm de largura.

6. FOLHADEAPROVAGAO

Elemento obrigatério, que contém autor, titulo, local e data de aprovagao, nome, assinatura
einstituicdo dos membros componentes da banca examinadora.


http://bcficat.ufpa.br/ficha_catalografica.php

rivi ]
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Florestan Fernandes
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Banca Examinadora
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Fulano de Tal
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Examinador Interno

Fulano de Tal
Examinador Interno

Fulano de Tal
Orientador

Belém, 4 de janeiro

2012

7. DEDICATORIAS E AGRADECIMENTOS

As dedicatdrias sdo feitas para pessoas de influéncia fundamental para a realizacdo do
trabalho. Ja os agradecimentos sao para pessoas e entidades que contribuiram em partes ou
etapas do trabalho. Lembre-se que se trata de um trabalho académico, resultado de uma
pesquisa. Mantenha um minimo de formalidade nos agradecimentos, como convém a um
trabalho académico.

Apesar de muito comuns, as dedicatérias e agradecimentos sdao opcionais.

8. RESUMO

O resumo do trabalho tem por objetivo dar uma visdo rapida ao leitor, para que ele possa
decidir sobre a conveniéncia da leitura do texto inteiro. Ele tem que ser totalmente fiel ao
trabalho e ndo pode conter nenhuma informacdo que ndo conste do texto integral. A
primeira frase do resumo deve ser significativa, explicando o tema principal do documento.
Nao devem constar do resumo citacdo de autores, tabelas e figuras.

O resumo deve, preferencialmente, estar contido em um Unico paragrafo e em uma unica
pagina. O resumo deve conteraté 500 palavras. Ao final, devem serincluidas palavras-chave.

Dica: Para contar o numero de palavras do resumo, use o menu Ferramentas e Contar
palavras.



9. RESUMO EMINGLES (ABSTRACT)

Trata-se do texto correspondente ao resumo traduzido para o inglés. Deve-se certificar que
se trata de uma traducao fiel, ja que, face a dificuldade com o idioma, é muito comum
encontrar abstracts bem mais enxutos que o resumo em portugués. Uma boa dica é fazer
primeiro o abstract em inglés e depois converté-lo ao portugués. Ndo é recomendado o uso
detradutores automaticos disponiveis nainternet.

10. LISTAS DE FIGURAS, TABELAS, QUADROS E ABREVIAGCOES
FIGURAS, TABELAS e QUADROS

Figura é toda a ilustracdo, grafico, foto, mapa etc., incluido no trabalho e devem ser
numeradas sequencialmente.

Usam-se tabelas para organizar e expor dados numéricos. Para expor dados nominais usam-
se quadros. Tabelas e quadros também sdo numerados sequencialmente.

As legendas das figuras vem logo abaixo delas em corpo 10, centralizadas, na mesma fonte
usada para o texto. As figuras ndo devem ser colocadas em meio ao texto, ou seja, com texto
ao lado das figuras.

Exemplo:

Figura 2 — Vista do rio Parana nas proximidades do sitio Aparecida

O titulo de tabelas e quadros vem no topo dos mesmos, com fonte de tipo e tamanho igual a
dotexto.

Ao longo do texto é comum se fazer repetidas mencgdes a figuras e tabelas. Para comodidade
da leitura, é comum inserir a figura ou tabela logo apds o texto que faz mencdo a elas,
facilitando sua localizagdo pelo leitor. Todavia, muitas vezes uma figura ou tabela é citada
mais de uma vez no texto, por exemplo, na revisao da literatura e na discussdo. Para que o
leitor ndo tenha dificuldade em localizar uma determinada tabela ou figura, convém
relaciona-las no pré-texto, indicando a pagina em que se localizam. Por exemplo:



LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - Mapa dos municipios que compdem aregido estudada. .........cccce....... 18
Figura 2 - Grafico de distribuicdao de fragmentos por escavagao .........ccceeeveeeereenns 25
LISTA DE TABELAS

Tabela 1—Frequéncia de visitantes aos museus de Belém.............cccevvvvinennnnnn. 123
Tabela 2 —Tipos de antiplasticos encontrados na amostra ceramica................... 236
ABREVIAGCOES

Algumas abreviacdes e simbolos podem ser muito familiares para vocé. Todavia, imagine
que seu texto pode ser lido por pessoas de diferentes formacdes e especialidades, para as
quais aquela sigla que |Ihe é familiar pode nada significar. Assim, é conveniente acrescentar
uma relacdo de abreviacg0es, siglas, acronimos (siglas formadas com as iniciais das palavras)
esimbolos. Exemplos:

LISTA DE ABREVIAGOES

ABA AssociacdoBrasileirade Antropologia
FADESP Fundacdo de Amparo e Desenvolvimento da Pesquisa

11. SUMARIO

O sumadrio deve conter a indicacdo das paginas das diferentes partes do trabalho. O pré-
texto ndo deve constar do sumdrio.

Para preservar a clareza do texto, evite dividi-lo em muitos sub-itens, como item 4.3.2.1. Use
até 3 niveis de titulos, usando negritos ou sublinhados para diferencia-los.

Exemplo:
L. TITULO Lo, 1

11 TItUIO 2. 5
0 00 O I U] o Y T 12

Dica: o0 MS Word possui um recurso para gerar sumarios automaticos. E interessante usa-lo,
ndo somente porque facilita seu trabalho, mas também porque o sumario se transforma em
links quando vocé transformar ao final seu trabalho em PDF. Para inserir o sumario
automaticamente, va para a pagina onde deseja inserir o sumario. Use o menu referéncias...
sumdrio... inserir sumario; selecione o nimero de niveis; nas op¢des selecione os estilos de
titulo que vocé estd usando; nas opgdes formate o corpo, tamanho e espagamento do texto
do sumadrio. Faca o mesmo para inserir lista de tabelas, quadros, etc. Antes de inserir o
sumario, entretanto, todas os titulos, sub-titulos, legendas de figuras, titulos de quadros, etc
em seu texto devem estar formatados a partir do menu estilo.



12. TEXTO
Normas para redagao do texto
Aspectos gerais

Um dos aspectos mais importantes a serem considerados é a clareza e objetividade do texto.
Assim, ndo se deve tentar mostrar erudicdo ao redigir textos com a ordem das frases
invertidas, ou com o excessivo emprego de termos arcaicos e pedantes. A leitura do texto
deve fluir agradavelmente, sem ser enfadonho ao leitor. O autor deve ser claro, direto,
conciso e objetivo. E ébvio que essa simplicidade n3o deve comprometer a qualidade do
texto, nem tampouco justifica o emprego de termos chulos, coloquiais ou mesmo
gramaticalmente pobres.

Deve ser evitada a excessiva fragmentacdo do texto em paragrafos. Deve-se ter em mente
que um paragrafo nunca deve conter apenas uma frase. As frases, por sua vez, ndo devem
ser muito longas, sendo recomenddavel que ocupem ndo mais do que cinco linhas.

Cabe ao leitor a decisdo sobre o impacto dos resultados do trabalho redigido. Deve-se evitar
o uso de termos muito enfaticos, como "sensacional" ou "espetacular", ou superlativos,
como "preciosissimo" ou "importantissimo". Da mesma forma, o uso de letras maiusculas
deve se restringir a nomes préprios. Ndo se deve empregar maiulsculas com a finalidade de
se destacar determinadas palavras. Se os resultados do trabalho ndo forem realmente bons,
ndo serd uma redacao tendenciosa que os tornard mais valiosos.

Modismos

Devem ser evitados os modismos, que sdo expressdes inexistentes no portugués, ou mesmo
existentes, mas usadas em sentido diferente ao original. Sdo exemplos dos modismos: a
nivel de, correr atrds do prejuizo, em termos de, em ultima andlise, extrapolar, junto a, etc.

Neologismos

Deve-se ter cautela com os neologismos, sobretudo quando ja existe uma palavra em
portugués para expressar um termo de outro idioma, por exemplo, deve-se evitar o texto foi
deletado quando é possivel escrever o texto foi apagado. Quando houver a necessidade de
empregar termos em linguas estrangeiras, eles devem ser escritos em italico.

Termos mal empregados

Deve-se ter cautela com termos que parecem ser de linguagem culta, mas que, se mal
empregados, denotam pouca familiaridade com o portugués. Sao frequentemente usados
de maneira equivocada: a priori, em detrimento de, por exemplo.

A palavra 'detrimento' significa dano, prejuizo, perda. E usado no sentido de

“contrariamente ao interesse de”, “em prejuizo de/a”. Exemplo, a verba destinada as obras
foi desviada, em detrimento aos moradores locais.

“A priori” é uma expressao latina que significa “partindo daquilo que vem antes” e tem a ver
com o pensamento filoséfico dedutivo. Ndo deve ser usada como sinbnimo de

” u

“primeiramente”, “em primeirolugar”.
Uso de numerais

Numeros de 1 a 9 devem ser escritos por extenso (um, dois, nove). A partir de 10 devem ser
escritos em algarismos ardbicos (10,11, 12).
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Uso de Notas

As notas de rodapé devem ser evitadas sempre que possivel, no entanto, quando apontadas
no corpo do texto, devem ser indicadas com ndmeros ardbicos seqlenciais,
imediatamente depois da frase a que dizem respeito. As notas devem ser apresentadas no
rodapé da mesma pagina. As referéncias dos autores citados no texto devem ser
apresentadas no final do texto, ndo em notas de rodapé.

Os tipos de notas de rodapé aceitdveis sdo: notas de referéncia e notas explicativas.

Notas de referéncia — Deve indicar fontes consultadas (mas ndo a referéncia bibliografica) ou
remeter a outras partes da obra em que o assunto foi abordado. E feita por algarismos
aradbicos, devendo ter numeracgao Unica e consecutiva para toda a obra.

Notas explicativas — S3o usadas para a apresentacdo de comentarios, explanagdes ou
traducdes que ndo podem ser incluidas no texto, por interromper a linha de pensamento.

O texto deve ser separado das notas de rodapé por uma linha. Entre uma nota e outra deve-
se usar espaco simples.

S6 usar notas de rodapé se houver a necessidade de:

e Indicarafonte de uma citacdo que nao ficou clara no texto;

e Forneceratraducdo de uma citacdo importante, ou apontar sua versao original;
e FazerobservacgOespertinentes e comentdrios adicionais;

e Indicardados obtidos através de contatosinformais;

e Indicartrabalhos apresentados em eventos, mas nao publicados.

Sempre que for possivel colocar o comentario no corpo do texto para que a leitura nao
tenha sua fluéncia interrompida por constantes consultas ao rodapé. Nota: na maioria dos
periddicos cientificos internacionais da area de arqueologia, notas de rodapé ndo sao
permitidas.

Dica: Usar o recurso do MS Word “Referéncias, inserir nota de rodapé...”

Siglas

Conforme citado anteriormente, as siglas empregadas deverdo constar de uma lista no pré-
texto. Na primeira mengdo a sigla, deve ser escrito o nome por extenso e nas vezes
seguintes, apenas a sigla: As publica¢ées do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(IBGE) reunem todas estas informacgées. [...] O IBGE divulga tais informagbes de vdrias
formas...

Dica do Word - Procure verificar a ortografia do seu texto com esse recurso do MS-Word.
Assegure-se que o idioma portugués esteja corretamente selecionado.

Titulo e partes do texto

A forma da sub-divisdo dos elementos textuais de um texto cientifico é tema de bastante
controvérsia. Assim, ndo é muito simples padronizar tais sub-divisGes, sobretudo
considerando-se a natureza eclética das diferentes areas do conhecimento.

O que se propOe neste texto é apenas uma padronizacdo geral, cabendo a cada area
estabelecer critérios adicionais que contemplem as suas caracteristicas e peculiaridades.
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Otexto deve serdividido em trés se¢des basicas: introducdo, desenvolvimento e conclusdes.

Isso ndo quer dizer que as secdes devam ter necessariamente esses titulos, o autor é livre
para escolher os titulos adequados ao seu trabalho.

Cada uma destas partes podem ser sub-divididas de acordo com a natureza do trabalho.

O TITULO de um trabalho n3o é seu resumo. Assim, devem ser evitados titulos longos, os
quais devem ser objetivos e conter apenas as palavras essenciais, sem todavia prejuizo da
clareza e entendimento da natureza do trabalho.

A INTRODUGAO deve ambientar o leitor ao contexto do trabalho. Deve conter, por
exemplos, fatos histdricos importantes e trabalhos cldssicos. A introdugdo deve fornecer as
motivacdes contextuais que levaram o autor a conduzir o trabalho. A caracteriza¢do do
problema, as justificativas e as hipéteses podem ser incluidas na introducdo, ou destacadas a
parte, quando for o caso. Autores podem ser citados, mas ndo se trata de uma revisao, ou
seja, apenas trabalhos de significativa relevancia para a caracterizacdo do contexto devem
ser citados. Usualmente, uma introdugdo nao deve ter mais do que 8 pdginas. Na introducao
deve ser apresentado o objetivo do trabalho, de maneira clara e direta. E importante que o
objetivo apresentado tenha uma relacdo direta com o texto exposto na introducao.
Aconselha-se ainda expor na introducdo a maneira pela qual o trabalho esta dividido — seus
capitulos — dizendo o que trata cada um.

O DESENVOLVIMENTO varia muito conforme o tipo do trabalho. Em pesquisas arqueoldgicas
ou bioantropoldgicas é comum sub-dividir essa parte em revisdo da literatura, metodologia,
resultados e discussdo. Entretanto, em pesquisas de antropologia social, muitas vezes essa
estrutura ndo funciona. De qualquer maneira, em qualquer tipo de pesquisa, é importante
apresentar os trabalhos realizados por outros pesquisadores. O texto deve apresentar as
diferentes correntes de pesquisadores que estudaram a questdo. O texto deve ser fluido e
seus paragrafos devem possuir uma articulacdo entre si, isto é, os paragrafos ndo devem ser
simples mengdo de resultados de pesquisas, mas um paragrafo deve conter idéias que
evoluiram do paragrafo anterior e que preparam para o paragrafo seguinte. Apesar de ser
mais comum a apresentac¢ao dos trabalhos em ordem cronoldgica, esta ndao é uma regra, isto
é, os trabalhos mais antigos podem ser apresentados posteriormente, desde que a clareza e
a légica do texto assim justifiguem. Para facilitar a reda¢do, uma opg¢ao bastante usual é
dividir a revisdo da literatura em sub-capitulos, conforme os assuntos. E fundamental que a
revisdo da literatura possua consisténcia com o objetivo proposto, isto é, os trabalhos
apresentados devem terrelacdo direta com o temado trabalho.

Quando pertinente, deve ser destacada em uma sub-divisao a metodologia empregada, com
rigor de detalhes, de forma a permitir sua total repeticdo e/ou avaliacdo por outros autores.
Deve-se evitar, assim, textos como "a andlise da ceramica foi feita segundo a metodologia
descrita por Silva (2004)". O autor pode (e deve) ser mencionado, mas isso ndo elimina que a
metodologia seja descrita detalhadamente. Para maior clareza, o item material e métodos
podera ser subdivido de acordo com as particularidades de cada area. Em pesquisas
qualitativas,a completa descricdo das fontes documentais é imprescindivel.

Em pesquisas arqueoldgicas e bioantropolégicas, convém destacar os resultados em um
texto essencialmente descritivo, isto é, ele deve apresentar de maneira objetiva os
resultados encontrados. Ndo deve ser feito nenhum comentdrio sobre os resultados
encontrados. Reserve-os para a discussao. Os resultados devem ser expostos na forma de
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texto e/ou tabelas. Deve-se evitar, todavia, apresentar os resultados apenas em tabelas.
Podem ser usados graficos para ilustrar os resultados, mas eles ndao dispensam sua
apresentagdo na forma de texto e/ou tabelas. Quando usar graficos apenas, inclua as tabelas
que o geraram no anexo. Deve-se checar para que todos os resultados tenham sido obtidos
de metodologias que tenham sido descritas, bem como verificar se todas as metodologias
descritas possuem resultados apresentados. Na discussdo, deve-se ter em mente que nado se
trata apenas de uma discussao dos resultados e sim uma discussao do trabalho como um
todo. Assim, sempre que pertinente, todas suas etapas devem ser discutidas, isto €, o
objetivo, a literatura, a metodologia e os resultados. Desta forma, cabe sempre inicialmente
uma discussao sobre a pertinéncia do trabalho em questao, isto é, deve-se discutir se sdo
pertinentes as motivacdes que levaram o autor a conduzir o trabalho. Em seguida, deve
discutir o porqué da metodologia empregada e se havia ou ndo alternativas. Os resultados
devem ser discutidos em duas etapas: em primeiro lugar deve-se dar uma explicacdo do
autor para os resultados encontrados e, em seguida, deve-se comparar os resultados
encontrados com os disponiveis na literatura com os respectivos comentarios pertinentes.
Por fim, faz-se um balanco geral do trabalho com eventuais proposicdes de novos trabalhos
para as novas questdes que se apresentarem face aos resultados encontrados. Para cada
questdo respondida por um trabalho devem surgir varias outras novas. E importante que
sejam discutidos apenas aspectos apresentados nos capitulos anteriores, isto é, ndo devem
ser apresentados fatos ou resultados novos nem tampouco devem ser citados autores que
ndotenhamsido previamente mencionados.

As CONCLUSOES devem apresentar, de maneira objetiva, o desfecho do trabalho a partir dos
resultados. E sempre importante apresentd-las de maneira relativa e ndo absoluta. Por
exemplo, deve-se evitar a redacgdo do tipo "ndo houve influéncia das novelas na adogdo de
novos comportamentos..." e dar preferéncia a textos como "nao foi possivel demonstrar a
influéncia das novelas na adog¢do de novos comportamentos...". Deve-se colocar lado a lado
os objetivos e as conclusdes, isto é, deve-se assegurar que nao tenham sido citadas
conclusdes que ndo foram objetivo do trabalho. Eventualmente e quando for o caso, pode-
se escrever algo como "apesar de ndo ter sido objetivo deste trabalho, os resultados
demonstraram que...".

Dicas de portugués

Acerca de. O mesmo que sobre, a respeito de (Poucos trabalhos foram encontrados acerca
deste assunto...). Note que se escreve junto. Quando escrito separadamente (a cerca de),
equivale a aproximadamente (As mdquinas foram posicionadas a cerca de 50 cm da
parede...).

Anexado, anexo. Use anexado para expressar acdo: Os resultados foram anexados para
melhor compreensdo.... Use anexo como adjetivo: Os resultados anexos mostram que....

A nivel de. Modismo gramaticalmente incorreto. Nunca o use. Prefira em ambito de ou
no plano de. O ideal, porém, é simplesmente suprimir e preferir, por exemplo, a pesquisa foi
feita no campo... ao invés de a pesquisa foi feita a nivel de campo... ou a abordagem foi
experimental... ao invés de a abordagem foi a nivel de experimento....
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Anti. SO é seguido de hifen se a palavra seguinte comecar por h, r ou s (anti-higiénico) ou for
um nome proprio (anti-Collor). Nos demais casos, sem hifen (anticorpo, antiofidico, etc.). A
palavra que segue deve ser preferencialmente um adjetivo (antibrucélico e ndo antibrucela).

Desvio padrao. O plural é desvios padrao.
Em termos de. Modismo gramaticalmente incorreto. Ndo use.

Este, esse, aquele ou isto, isso, aquilo. Usa-se este ou isto para designar pessoa ou coisa
proxima a quem fala: Esta casa é minha. / Isto me pertence. Usa-se esse ou isso para
designar pessoa ou coisa afastada de quem fala e préoxima a um interlocutor: Entregue-me
essa arma. / Esse ano foi muito bom. Usa-se aquele ou aquilo para designar pessoa ou coisa
afastada de quem fala e de quem ouve: Vocé viu aquilo? / Ninguém conhecia aquela técnica.

Etc. De acordo com o Acordo Ortografico em vigor, apesar da expressao original (et cetera)
conterum "e", etc. deve sempre ser precedido de virgula: Havia cdes, gatos, vacas, etc.

Expressar, exprimir. S3o sinébnimos: Ndo tenho palavras para exprimir minha gratidéo. / NGo
tenho palavras para expressar minha gratiddo. Use exprimido com ter e haver: Os valores
tinham exprimido o significado exato. Use expresso com ser e estar: Os resultados sdo
expressos em gramas. A mesma regra vale para varios outros verbos: tinha (havia) prendido,
foi (era) preso; tinha (havia) suspendido, foi (era) suspenso; tinha (havia) pegado, foi (era)
pego; etc.

Fazer, haver. No sentido de existir, devem sempre ser no singular: Faz dez anos que ndo
venho aqui./ Vai fazer seis meses que estamos nesta fase./ Havia cinco animais naquele
grupo experimental.

H34, a. Ha exprime passado pode ser substituido por faz: As amostras foram colhidas had (faz)
dois meses. / Hd (faz) muitos anos que nenhum autor refere este fato. A exprime futuro e
ndo pode ser substituido por faz: As amostras serdo colhidas daqui a dois meses. / Estamos a
dois anos do fim do experimento.

Haver. Haver no sentido de existir € sempre escrito no singular: Havia (e ndo haviam) muitas
pessoas naquela drea / Ndo houve (e ndo houveram) duvidas apés a palestra.

Mal, mau. Mal é o oposto de bem e mau é o oposto de bom: Os pacientes sentiram-se mal
(bem) apds receberem a medicagdo. / A técnica utilizada apresentou um mau (bom)
rendimento.

Grama. Palavra masculina, inclusive derivados: um grama, dois miligramas, um quilograma.

Nenhum, nem um. Nenhum é antonimo de algum: Ndo havia nenhuma referéncia sobre
esta técnica (Havia alguma referéncia...). Nem um deve ser empregado no sentido de nem
um sé, nem um Unico ou nem um sequer: Estava tGo cansado que ndo quis tomar nem um
copo d'dgua (sequer).

Nobel. Prémio Nobel, sem acento, mas pronuncia-se Nobél.
Optico, 6tico. Optico refere-se a visdo, 6tico refere-se 3 audicao.

Por que, por qué, porque, porqué. Usa-se por que basicamente nas perguntas: Por que a
mdquina ndo funcionou? Também é usado para expressar motivo ou razdo: Ndo se sabe por
que (motivo) a mdquina ndo funcionou. Usa-se por qué nos mesmos casos anteriores, mas o
termo fica no fim da frase: A mdquina ndo funcionou e ndo se sabe por qué. Usa-
se porque quando equivale a pois: A mdquina ndo funcionou porque (pois) ndo estava bem
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regulada. Usa-se porqué como substantivo: Ndo se sabe o porqué da mdquina ndo ter
funcionado.

Ratificar, retificar. Ratificar significa confirmar: Os resultados ratificaram a hipdtese
inicial. Retificar significa corrigir: A técnica foi retificada de acordo com os autores
internacionais.

Ritmo. Com t mudo e sem acento. O adjetivo correspondente é ritmico.

Secao, seccao, sessao, cessdo. Segao significa divisdo: Os individuos foram agrupados em
duas secbes. Secgao deve ser empregado no contexto de cortar: A sec¢do dos membros foi
feita com serras elétricas. Sessdao refere-se a uma reunido ou espetaculo: A sessdo do
Congresso comecou tardiamente. Cessao é o ato de ceder: Houve a cessdo de glebas a todos
agricultores.

Sendo que. Recurso gramatical pobre e indesejado. N3o use.

Tampouco, tdo pouco. Use tampouco no lugar de também ndo: NGo foram feitas perguntas,
tampouco (também ndo) foram tiradas fotografias. Use tdo pouco quando couber plural: Ele
tinha tdo pouco tempo. / Ele tinha tdo poucos amigos.

Ter de, ter que. Dé preferéncia a ter de, para expressar necessidade: Os dados tiveram de
ser submetidos a dois tratamentos estatisticos.

Tras, traz. Tras tem contexto de posterior: Os lideres ficaram para trds. Traz é flexao do
verbo trazer: A historia lhe traz tristes lembrancas.

Ver, vir. O verbo ver, no futuro do subjuntivo assume a forma vir: Quando ele vir isso (e nGo
"ver"). / Se eles virem os resultados (e ndo "verem"). / S6 acreditaremos se virmos tudo (e
ndo "vermos"). ldem para os verbos derivados: quando ele previr (e ndo "prever"), se nos
revirmos (e ndo "revermos"), exceto para prover: se eu prover, quando eles proverem.

Zero. Torna invariavel a palavra que o segue: A temperatura chegou a zero grau (e ndo "zero
graus”). / O experimento comegou a zero hora (e ndo "zero horas"). No caso de valor
decimal, assume-se o plural: Atemperatura chegou a 1,5 graus.



Regras de Hifenizacao
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A palavra seguinte comega com...

Prefixo Consoante H R S Vogal
auto, contra, extra, infra, intra, neo, Nao usa Usa hifen junto, duplica junto, N3o usa
proto, pseudo, semi, supra, ultra hifen a letra=RR duplica a hifen
letra=SS
ante, anti, arqui, sobre N&o usa Usa hifen junto, duplica junto, Ndo usa
hifen a letra=RR duplicaa hifen
letra=SS
hiper, inter, super Ndo usa Usa hifen Usa hifen Ndo usa Nao usa
hifen hifen hifen
entre Ndo usa Usa hifen junto, duplica junto, Ndo usa
hifen a letra=RR duplicaa hifen
letra=SS
mal, pan N&o usa Usa hifen N&o usa hifen | N&o usa Usa hifen
hifen hifen
circum Nao usa Ndo usa hifen | Nao usa hifen Ndo usa Usa hifen
hifen hifen
além, aquém, bem, co, ex, gra, grao,| Usa hifen Usa hifen Usa hifen Usa hifen Usa hifen
para, pos, pré, pré, recém, sem
ab, ad, ob, sob N3o usa N3o usa hifen Usa hifen N&o usa N3o usa
hifen hifen hifen
sub Usa hifen usa se quiser Usa hifen Ndo usa Nao usa
hifen hifen
bio, endo, macro, mini, tetra N3do usa N&o usa hifen | junto, duplica junto, N&o usa
hifen a letra=RR duplicaa hifen
letra=SS
pré, pro, para, recém, pods (prefixos Usa hifen Usa hifen Usa hifen Usa hifen Usa hifen

tonicos)

13. REGRAS PARA CITAGAO DE AUTORES NO CORPO DO TEXTO

Umautor

Os autores devem ser grafados no texto ou entre paréntesis apenas com a primeira letraem
mailscula e sem virgula separando autor e ano. Exemplos:

Segundo Guimardes (1989), a desnutricdo é uma das principais causas de mortalidade

infantil.

A desnutri¢do é uma das principais causas de mortalidade infantil (Guimardes 1989).

Dois autores

Se os autores estiverem em uma frase, devem ser separados pela conjungao "e". Exemplos:

Guimardes e Ramos (1989) concluiram que a desnutricao é uma das principais causas de

mortalidade infantil.
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A desnutricdo é uma das principais causas de mortalidade infantil (Guimaraes e Ramos
1989).

Trés ou mais autores

Nas referéncias no texto, quando existirem mais de trés autores, indica-se apenas o
primeiro, acrescentando-se a expressao et al. Exemplos:

Segundo Guimaraes et al. (1989), a desnutricdao é uma das principais causas de mortalidade
infantil.

Adesnutricdo é uma das principais causas de mortalidade infantil (Guimaraes et al. 1989).

No entanto, na bibliografia, todos os autores devem ser citados.

Mais de uma citagao

Os autores, ou conjunto de autores, devem ser mencionados sucessivamente, em ordem de
data, do mais antigo ao mais recente. Exemplos:

A desnutricdo é uma das principais causas de mortalidade infantil (Alves e Penna 1987;
Guimarades 1989; Jones et al., 2000).

Segundo Guimardes (1987) e Jones et al. (1988), a desnutricdo é uma das principais causas
de mortalidade infantil.

Primeira citacao de um autor no texto

A primeira vez que um autor é citado no texto, deve aparecer seu nome e sobrenome. Nas
demais vezes, use apenas o sobrenome. Exemplo:

Jorge Guimardes (1989) foi pioneiro em apontar que a desnutricdo é uma das principais
causas de mortalidade infantil.

De acordo com Guimardes (1989), pouco tem sido feito para melhorar as estatisticas da
mortalidade infantil.

Casos especiais

Quando o mesmo autor tem duas citagdes no mesmo ano deve-se acrescentar uma letra
apos o ano. Exemplo:

Segundo Guimarades (1989a, 1989b), a desnutricdo é uma das principais causas de
mortalidade infantil.

Quando dois autores diferentes tém o mesmo sobrenome e a citacdo é do mesmo ano deve-
se acrescentar as iniciais do primeiro nome. Exemplo:

Segundo J. Guimaraes (1989) e A. Guimaraes (1989), a desnutricdo é uma das principais
causas de mortalidade infantil.
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Quando se menciona uma citacdo de um autor que estd contida em apenas uma
determinada pagina de um livro, isto é, ndo é o livro como um todo ou um de seus capitulos,
deve-se fazer a mencdo da pdgina no corpo do texto e ndo nas referéncias.

Exemplo:

Segundo Guimardes (1989:546), a desnutricdo é uma das principais causas de mortalidade
infantil.

Quando cita-se um artigo ainda n3o publicado, e/ou sem a data de publicacdo, usa-se:
(Guimardes s/d). Na bibliografia é colocada a informa¢do de que o trabalho estd em
preparagdo ou no prelo.

Apud

O termo apud é usado para indicar uma referéncia que nao foi lida diretamente, tendo sido
citada por outro autor. Seu uso deve ser feito com parcimonia, isto é, poucas citacdes por
trabalho e apenas quando o acesso ao trabalho original for dificil, por exemplo, publicacdo
antiga, periddico raro ou idioma inacessivel. O apud deve aparecer apenas no corpo do
texto, sendo citado nas referéncias o trabalho em que ele foi citado. Exemplo:

O arquedlogo ndo deve perder a oportunidade de manter contato com o publico, ndao
devendo deixar esta tarefa apenas aos educadores (Bezerra 2005 apud Schaan 2008).

14. REGRAS PARA ELABORAC,&O DETABELASE FIGURAS
Tabelas

H4 uma distingdo entre tabelas e quadros. As tabelas apresentam informacdes tratadas
estatistica ou numericamente e os quadros contém informagdes textuais agrupadas em
colunas.

As tabelas e os quadros devem ser numeradas seqliencialmente com nimeros arabicos e
listadas no pré-texto. O titulo das tabelas deve ser objetivo. A fonte, quando for o caso, deve
ser mencionada logo abaixo da tabela em corpo 10.

Figuras

Graficos, diagramas, desenhos, fotografias, mapas, etc., devem ser tratados pela
designacgao Figura. As figuras devem ser numeradas seqiiencialmente com ndmeros arabicos
e listadas no pré-texto. A legenda da figura deve ser colocada na sua parte inferior. Ndao
devem ser usados quadros para inserir a legenda. Ela deve idealmente ser sucinta e escrita
totalmente em uma linha. Devem ser colocados créditos da foto apenas quando o autor da
tese/dissertacdo ndo for o autor da foto. O mesmo vale para mapas, desenhos, etc.

Exemplos:
Figura 1 — Mapa de localizacdo da area de estudo. Arte: Simone Paiva

Figura 2 —Reunidao com moradores, abril de 2010. Foto: Cristiane Pires.

15. POS-TEXTO



18

Regras para elaboragdo de referéncias bibliograficas

As referéncias devem ser alinhadas somente a margem esquerda, sem nenhuma identacgao a
partir da segunda linha, como era feito antigamente.

Quando existirem mais de trés autores, todos devem ser citados.

Quando houver a citacdo de vdarias obras do mesmo autor, as referéncias devem aparecer
por ordem de data, do mais antigo para o mais recente. O nome do autor deve ser suprimido
a partir da segunda referéncia, sendo substituido por ( .) = quatro espacos sublinhados
seguidos porponto.

Periodicos

Devem conter os seguintes elementos:

Autor(es), somente com a primeira letra mailscula. Somente as iniciais dos prenomes.
Anodapublicacao.

Titulo do artigo.

Titulo do periddico, em itdlico.

Volume, NiUmero entre paréntesis e sucedido por dois pontos.

Intervalo de paginas.

Exemplos:

Jorgen, G.H.; A. S. Blunir & A. L, Lopes. 1987. A new method for human analysis. Nature 456
(8):234-238.

Gomes, A. 2009. Matematica e patrimonio. Amazdénica 1(2) 324-357.

Livros

Devem conter os seguintes elementos:

Autor(es), somente com a primeira letra maiuscula. Somente as iniciais dos prenomes.
Anodapublicacao.

Titulo do livro, em italico.

Edicao do livro.

Cidade da editora, seguida de dois pontos (":").

Nome da editora.

Numero total de paginas.
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Livro como um todo

Marques, U. J. 2002. Procedimentos metodoldgicos em bioantropologia. Rio de Janeiro:
Universidade Federal Fluminense. 125p.

Vero, L. K. & G. Horthorn. 1999. Arqueologia Amazénica. 3.ed. Sao Paulo: Edusp.

Obs.:
a) Note que a grafia correta é 3.ed. e ndo 3a. ed.
b) 125p. =125 péginas no total

Capitulo de livro

Marques, L. K. 2007. O patriménio da regido de Barreirinhas, in Patriménio: Relatos e
experiéncias. Editado por P. Marques e L. Vilhena, pp. 231-345. S3o Paulo: Vozes.

Eventos

Devem conter os seguintes elementos:

Autor(es), somente com a primeira letra maiuscula.
Anodoevento.

Titulo do trabalho.

Numero do evento.

Nome do evento, em italico e precedido porin
Paginasdapublicagao.

Cidade em que se realizou o evento.

Referéncia dapublicacdo (editora, sociedade cientifica etc).

Numero de paginas.

Exemplos para trabalhos publicados em anais de evento:

Plinner, T. R. 1975. As leituras diametralmente opostas do pensamento hegeliano, in Anais
do 139. Encontro Sul-Americano de Filosofia, pp. 125-130. Brasilia: Ass. Bras. Filosof. 879p.

Teses, dissertagdes e monografias

Devem conter os seguintes elementos:

Autor, somente com a primeira letra maidscula.
Ano do trabalho.

Titulo do trabalho em italico

Tipo de trabalho (ex. Tese de Doutorado).

UnidadeeInstituicao.
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Cidade.
Exemplo:

Fagundes, C. 2012. O uso de métodos arqueoldgicos em drea urbanas. Dissertacdao de
Mestrado. Programa de Pés-Graduacdao em Antropologia, Universidade Federal do Par3,
Belém.

Internet e CD-ROM

O uso da Internet como fonte de material bibliografico tem crescido a cada ano. Entretanto,
apesar da sua comodidade, este tipo de material deve ser usado com bastante parcimonia,
devido a dois motivos: o primeiro é que se trata de informacao volatil, isto é, pode ser
retirada da Internet a qualquer momento. O segundo motivo é que nao se trata de
informacdo arbitrada, isto é, ndo foi submetida a um consultor editorial, como ocorre nos
periédicos.

Deve ser explicitado o endereco do site (URL) e a data de acesso. Exemplos:
Internet

Vilhena, A. L. 1998. Casos de tuberculose na Bacia Amazdbnica. Disponivel em
<http://www.saude.gov.br/tb>. Acesso em 25 jan. 1998.

CD-ROM
Green, R.W. 1998. Sport and disease. New York: Lippincott-Raven. 1 CD-ROM.

Regras para abreviacdes de titulos de periddicos

A ABNT, através da NBR 6032, define regras para se criar abrevia¢fes. Algumas destas regras
sao:

N3o se abreviam palavras com menos de cinco letras.

Deve-se suprimirartigos e preposicoes.

Tipo do periddico abrevia-se com uma letra maiuscula (p.ex.: B. boletim, C. correio, D. diario,
F. Folha, G. gazeta, J. jornal, R. revista).

Substantivos abreviam-se com a primeira letra maiuscula e adjetivos em minudscula, exceto
para nomes de entidades (p.ex.: Revista Brasileira de Medicina Veterindria = R. bras. Med.
vet.; Sociedade Brasileira de Medicina Veterinaria = Soc. Bras. Med. Vet.).

Anexos

Devem conter informagdes que servirdo para consulta, quando necessario. Nos anexos, por
exemplo, é comum e recomenddvel que constem os valores individuais dos resultados
encontrados. Os anexos podem ser tanto informagdes textuais como pecgas produzidas como
parte dotrabalho, como CDs, DVDs, folhetos, livretos, etc.


http://www.saude.gov.br/tb
http://www.saude.gov.br/tb
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16. SOLICITAGCAO DE DEFESA DE QUALIFICAGCAO, DISSERTAGCAO OU TESE

Até o prazo limite para depdsito da tese, dissertacdo ou qualificacdo, o orientador do
discente protocola na secretaria do PPGA um oficio ou memorando enderegado ao
Colegiado do PPGA requerendo a formacdo de banca para avaliacdo do trabalho. Nesse
requerimento deve constar: Nome do discente, titulo do trabalho a ser defendido, tipo de
trabalho, indicacdo de nomes para a banca e data para a defesa (mesmo que essa seja
proviséria). E imprescindivel que o Colegiado aprove a instalacio e composi¢do da banca de
defesa, caso contrario a defesa pode ndo serhomologada e ser considerada invalida.



